
HR Operation Specialist (m/w/d)
(1755)

 Standort: Bremen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
25,20 Euro pro Stunde

In der Personalarbeit kennen Sie sich bestens aus?

Super, dann suchen wir genau SIE! Unser Kunde aus der nationalen und internationalen Rüstungsindustrie sucht zum
nächstmöglichen Zeitpunkt einen HR Operation Specialist (m/w/d) in Vollzeit.

Diese Position ist in der Arbeitnehmerüberlassung mit guten Übernahmechancen zu besetzen.

Das bieten wir Ihnen:

unbefristeter Arbeitsvertrag
Bruttojahresgehalt 52.400€
regelmäßige Lohnerhöhungen nach IG-Metall
40-Stunden-Woche
13,2 Gehälter
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
30 Tage Urlaub
individuelle Einarbeitung
regelmäßige Vorsorgeuntersuchungen
freundliche Kollegen und ein tolles Team
sehr gute Anbindungen des ÖPNV
Vorteilsprogramm „HANSETEAM Premium“ mit diversen Vergünstigungen

So spannend können Ihre neuen Tätigkeiten aussehen:

Unterstützung der HR Manager durch operative Abwicklung aller administrativen Personalprozesse sowie
Beantwortung von Anfragen der Personalprozesse und betrieblichen Regelungen
Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen, Auswertungen etc. sowie Verwaltung aller Personalunterlagen
und Pflege der Personalakten
Durchführung von Personalauswahlgesprächen und Funktionstests im Rahmen von Einführungsvorhaben von
Tools
Ausarbeitung von Disziplinarvorgängen sowie Vorbereitung und Vollständigkeitsprüfung aller relevanten
Unterlagen für die Entgeltabrechnung
Beantwortung von Anfragen zu festgelegten Personalprozessen (Arbeitszeitgesetz, Teilzeit- und
Befristungsgesetz)
Aufbereitung von Auswertungen sowie Ausführung von HR Prozessen

Das bringen Sie mit:

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie Weiterbildung zum Personalfachkaufmann
(m/w/d)
mehrjährige Berufserfahrung in der operativen Personalarbeit
Kenntnisse im Arbeitsrecht, Lohn- und Sozialversicherungsrecht
sehr gute MS Office Kenntnisse sowie gute Kenntnisse in SAP HR R3
sichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift



Schauen Sie auch gerne alternativ auf unserer Homepage unter www.hanseteam.de nach weiteren spannenden Stellen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Sandra Turhan & Ihr Carl-Christian Kirst

HANSETEAM
Partner für Personal GmbH
Hansator 5
28217 Bremen
 
Ihre Ansprechpartner:
Sandra Turhan & Carl-Christian Kirst
0421 - 33 11 5000
bremen@hanseteam.de

Jobtitel: Personalkaufleute (m/w/d), Sachbearbeiter Personalmanagement (m/w/d), HR Assistant (m/w/d), HR Koordinator (m/w/d)
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