Das Hanseteam bringt seit Gber 30 Jahren Berufseinsteiger und erfahrene Fachkrafte erfolgreich mit Unternehmen
zusammen. Wir sind Ihr erster Ansprechpartner, wenn es um lhre beruflichen Perspektiven geht, denn wir bringen die
richtigen Leute — zum richtigen Zeitpunkt — an den richtigen Platz. Ob mit oder ohne Berufserfahrung oder als
Quereinsteiger — wir freuen uns, mehr von lhnen zu erfahren und mit Ihnen gemeinsam lhre beruflichen Perspektiven zu
besprechen.

Gemeinsam setzen wir die Segel fir lhre neuen Ziele!

Backoffice Mitarbeiter (m/w/d)

(1038)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
16,21 - 19,00 Euro pro Stunde

Ein Arbeitsplatz mit Zukunft!

Fir unseren Kunden im Bereich "Digitales Biiro" suchen wir zum nichstméglichen Zeitpunkt eine Unterstitzung (m/w/d) fir
das Biro in Hamburg.

Das bietet HANSETEAM:

sorgfaltige Einarbeitung

interessante und anspruchsvolle Tatigkeit in einem qualifizierten Team
unbefristete Einstellung in Vollzeit (40 h/Woche), keine Schicht, kein Wochenende
gute Bezahlung

bis zu 30 Tage Urlaub

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Vorteilsprogramm HANSETEAM Premium

Das ist die Mission:

Unterlagen verwalten, vervollstandigen und digitalisieren
Uberwachung und Optimierung der internen Prozesse
Stammdatenpflege

Rechnungen kontrollieren, Bestellungen durchfihren
allgemeine Unterstiitzung im Office

Das sind die Voraussetzungen:

erste Erfahrung im Biiromanagement

flieBende Deutschkenntnisse

schnelle und gute Auffassungsgabe

Fahigkeit zum Umgang mit moderner Blirosoftware
sorgfaltige, strukturierte und effektive Arbeitsweise
souverdnes Auftreten und Kommunikationsvermégen

Ansprechpartner:

Melanie Moniac
Personalberaterin
(040) 3698 76 - 22



hamburg@hanseteam.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP  Entgeltgruppe: 3
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